Geschaftsverteilungsplan (GVP) der Zentralen Hochschulverwaltung der FeU

Stand: 01.01.2012

Abteilung 2.7

Medienvertrieb
Nr. | Ubergreifende Aufgaben Zustdndig Vertretung
Leitung der Abteilung Hohmann Busch
2 | Regelung der Porto-, Fracht- und Zollangelegenheiten Busch Rémer
3 | Fachausbildung fir die Auszubildenden in der Abteilung Werthmann
Arbeitsteam 2.7.1 - Technische Studierendenbetreuung
Nr. | Aufgaben Zustandig Vertretung
Zentrale Beratung fur die technische Studierendenbetreuung Hannemann / V.g.
2 |Hotline fur den Vertrieb von Studienmaterial (Reklamationsstelle) Keim /
VoBeler
3 | Technische Abwicklung des Korrekturdienstes (Aufgabenstelle) Jirgensmeier/  |V.g.
Kisiel /
Smolka /
Winkler, S./
Zweibdumer
4 | Abgabe von Studienmaterialien an nichtstudentische Hannemann / V.g.
Kursbezieherinnen / Kursbezieher und Dritte Keim /
VoBeler
5 | Ausleihe experimenteller Medien Hannemann / V. g.
Keim /
VoBeler

* Sofern keine Angabe zur Teamleitung vorhanden ist, wird diese von der Abteilungsleitung wahrgenommen.




Geschaftsverteilungsplan (GVP) der Zentralen Hochschulverwaltung

Arbeitsteam 2.7.2 - Vertrieb / Lager

der FeU

Stand: 01.01.2012

Nr. | Aufgaben Zustandig Vertretung
1 | Zentrale Beratung fir den Vertrieb / das Lager Busch Hohmann
2 | Termindispositionen, insbesondere Sonderversand und

EinzelmaBnahmen, Maschineneinsatz, interne Postverteilung
3 | Wareneingang
— Warenannahme Gawin / Graber/ |V.g.
— Zentrallager Heil, D. /
— Papierausgabe Schneider /
Werthmann, S.
4 | Poststelle
— Posteingang Grohs / Kawka /
Wil Lange, G./
Wiemer
- Botendienst auf dem Campus Kawka / Grohs /
- Ausgabe Kopierpapier auf dem Campus La_nge, G./ Will
- Annahme und Ausgabe Pakete und Wertsendungen Wiemer
— Postausgang
- Briefpost, Pakete und Kuriersendungen Mukowski / Ottofrickenstein
lgnacy
5 | Kommissionieren / Versand:
Versandgruppe 1 Weil3 / V. g.
Dorau /
Einhaus /
Endruschat /
Giemsa, 1. /
Jungheim /
Kawka /
Kipper /
Lange, G./
Tessari
Versandgruppe 2 Grote / V.g.
Kléckner /
Nieder /
Rabuse /
Thoma
Versandgruppe 3 Gembitzki / V.g.
Heil, B. /
Lother /
Meyer, 1. /
Ottofrickenstein /
Raddatz
Versandgruppe 4 Guntermann / V.g.
Bartel /
Giemsa, M. /
Thun /
Thurn /
Werthmann, M.
Teamleiter Busch

* Sofern keine Angabe zur Teamleitung vorhanden ist, wird diese von der Abteilungsleitung wahrgenommen.
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Arbeitsteam 2.7.3 - Innerer Dienst

Nr. | Aufgaben Zustandig Vertretung
1 | Fahr- und Kurierdienst
— Einsatzplanung Busch Hannemann /
Rémer
— Kfz-Anmietung, Fahrzeugverwaltung Hannemann Busch
Kraftfahrzeugfihrer: Figge / Endruschat /
Kohlhase / Guntermann /
Opfermann Werthmann
2 |Informationsdienste Hannemann Smolka /
— Aushédnge, Umlaufe, Verwaltungsbucherei Zweibaumer

3 | Anordnungsbefugnis, Dienstausweise, Dienstsiegel, sachliche und
rechnerische Richtigzeichnung, Unterschriftsordnung

Teamleiter Busch

* Sofern keine Angabe zur Teamleitung vorhanden ist, wird diese von der Abteilungsleitung wahrgenommen. 3




