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| - Hinweise und Begriffskldarung

Bachelor und Master-Abschlussarbeiten kénnen von den Studierenden der Fakultat fir Psychologie ab
sofort Uber das Online-Ubungssystem abgegeben werden. Diese Anleitung leitet die Studierenden

Schritt fur Schritt durch den Prozess der endgiiltigen Abgabe einer Abschlussarbeit.

| a) Begriffsklarung
« Das Online-Ubungssystem nutzt fiir die Bezeichnung der jeweiligen Nutzerumgebungen die

Begriffe , Kurs” und , Veranstaltung”. Diese Begriffe sind nicht im Sinne von , Lehrkurs” oder
~Lehrveranstaltung” zu verstehen, sondern bezeichnen lediglich eine Umgebung im System, in
der ein Datenaustausch zwischen Studierenden und Lehrenden stattfindet.

+ Das Online-Ubungssystem nutzt fur die Elemente, unter denen die Bachelor-Abschlussarbeit
und die Master-Abschlussarbeit jeweils eingesehen werden kénnen, die Bezeichnung ,, Aufga-
benheft” und beschriftet diese mit dem zugehérigen Studiengang.

* Wenn Sie den Begriff ,Aufgabenheft” lesen, bezieht sich dies auf die Gesamteinsendung einer
Abschlussarbeit, inklusive Schriftstlick, Anhange, etc.

+ In dieser Anleitung und im Online-Ubungssystem werden die Begriffe ,Anhang” zur Ab-
schlussarbeit” und und , Anlage zur Abschlussarbeit” synonym genutzt.

* Die Begriffe ,Abgabe” und ,Einreichung” werden in dieser Anleitung ebenfalls synonym ge-

nutzt.
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| b) Hinweise:
» Vor der Durchfihrung des Uploads mussen Sie die finale Version lhrer Abschlussarbeit angefer-

tigt haben. Sie kénnen keine Zwischenversionen hochladen oder einsenden. Die Version, die
Sie einsenden wird genau so begutachtet, wie sie eingereicht wurde.

» |hre Abschlussarbeit muss als PDF-Datei hochgeladen und eingereicht werden. Zahlreiche frei
verfigbare Programme erméglichen die kostenfreie und bequeme Konvertierung einer Doku-
mentendatei (z.B. Word-Datei) in eine PDF-Datei. Die meisten Textbearbeitungsprogramme,
darunter z.B. auch , Microsoft Word” und ,, LibreOffice Writer”, haben ein bereits integriertes
Feature zur Konvertierung der Textdatei in eine PDF-Datei, welches den Nutzern dieser Pro-
gramme zur Verflgung steht. Dieses Feature ist Ublicherweise auch in dem Meni zu finden, in
dem Sie Ihre Datei speichern. Haufig ist die PDF-Konvertierung in diesem MenU Uber einen Ein-
trag , Export/Exportieren” aufrufbar.

» Der Upload Ihrer Dateien (siehe unten 7.1) und die endgultige Abgabe/Einreichung lhrer Datei-
en (siehe unten 7.3) sind zwei getrennte Schritte. Beide Schritte sind zwingend notwendig. Erst
mussen Sie lhre Dateien hochladen (Upload) und anschlieBend diese hochgeladenen Dateien
endgultig abgeben. Sollten Sie den Schritt der endgultigen Abgabe eines hochgeladenen Da-
teien nicht selbstandig innerhalb der Bearbeitungszeit durchfihren, wird die Datei, die zum
Ende der Bearbeitungszeit Ihrer Priifungsleistung als Upload (siehe unten 7.1) im Sys-
tem registriert ist, vom System automatisch fiir Sie endgiiltig eingereicht und in den
Korrekturprozess libergeleitet. Sofern zum Ende der Bearbeitungszeit keine hochgeladene
Datei vorliegt, kann vom System nattrlich auch keine Datei automatisch endgultig abgegeben
werden. In diesem Fall ist die Bearbeitungszeit ohne endgultige Abgabe verstrichen und die

Prufungsleistung gilt als nicht bestanden.
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1. Rufen Sie in Ihrem Browser die Kursiibersicht des Online-Ubungssystems unter folgendem URL

auf: https:/online-uebungssystem.fernuni-hagen.de/

2. Wabhlen Sie in der Ubersicht das aktuelle Semester.

@ FernUniversitat in Hagen
v Online-Ubungssystem — Kursauswahl

» Gesamtiibersicht > lhre Ubungsveranstaltungen

1% -Startseite / Online-Ubungen

Kursangebot&{ir | Wintersemester 2019/2020 ~

e

Ubersicht der angebotenen Ubungsveranstaltungen

3. Wahlen Sie aus der Liste der Veranstaltungen den Kurs , Abschlussarbeiten Psychologie — Fa-

kultat fur Psychologie”.

-
V]

Online-Ubungssystem — Kursauswahl

¢~ 00001: Abschlussarbeiten Psv@

Abschlussarbeiten Psychologie — Fakultat fur Psychologie

4. Wahlen Sie den Zugang Studentenzugang.

re

V] A 00001/ SS19

( Kursauswahl

> Studentenzugang > Korrektorenzugang

Abschlussarbeiten Psychologie
Sommersemester 2019

> Betreuerzugang

5. Loggen Sie sich mit lhren FernUni-Zugangsdaten (LDAP-Account) ein.

Authentifizierung erforderlich

@)

https://online-uebungssystem.fernuni-hagen.de verlangt einen Benutzernamen und ein Passwort.
Ausgabe der Website: "WebAssign"

X

Benutzername: H

Passwort: |

Abbrechen
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lll - Upload und Abgabe der Abschlussarbeit

6. Sie sind nun in der Aufgabenibersicht. Neben einigen Hinweisen wird Ihnen auch eine blau-
graue Tabelle mit den mdéglichen Aufgaben/Aktionen prasentiert. Aktion Nr. 1 ist die Abgabe
lhrer Bachelor-Abschlussarbeit, Aufgabe Nr. 2 ist die Abgabe lhrer Master-Abschlussarbeit. Bit-
te wahlen Sie die Aufgabe entsprechend lhres Studiengangs. Mit einem Klick auf die Links
,Bachelorarbeit einreichen” bzw. , Masterarbeit einreichen” gelangen Sie zum nachsten
Schritt.

Hefteinsendung
Heft schieBen

Heft schieBen

ACHTUNG!

In dieser Anleitung wird beispielhaft die Einreichung einer Bachelor-Abschlussarbeit
gezeigt. Alle Vorgange und Hinweise sind jedoch identisch zum Einreichen einer Mas-
ter-Abschlussarbeit. Bitte achten Sie immer darauf, die zu lhrem Studiengang passen-

den Optionen zu wahlen.

7. Auf der nun erscheinenden Seite sehen sie oben den Namen der Aktion, die sie gewahlt haben
(,Bachelorarbeit einreichen” oder , Masterarbeit einreichen”). Darunter werden Ihnen wichtige
Hinweise und eine Schritt-fir-Schritt-Anleitung zum Upload und zur Abgabe der Abschlussar-
beit prasentiert. Bitte befolgen Sie diese Hinweise und die Schritt-fur-Schritt-Anleitung ganz

genau.

7.1 (Erster Schritt) PDF-Datei der Abschlussarbeit hochladen und eidesstattliche Erkla-

rung bestatigen

» 7.1aKlicken Sie neben dem Textfeld "Bachelorarbeit hochladen" auf den grauen

Button mit der Aufschrift "Durchsuchen"

Schritt 1: PDF-Datei der Abschlussarbeit hochladen und eidesstattliche Erkldarung bestéatigen

Bachelorarbeit hochlade@eine Datei ausgewahlt. Bachelorarbeit hochladen
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* 7.1b Wahlen Sie die entsprechende PDF-Datei auf Ihrem Speichermedium aus und

klicken Sie auf "6ffnen"

» 7.1c Bestatigen Sie die Checkbox neben der eidesstattlichen Erklarung

< Hlymit versichere ich an Eides statt, dass ich die Arbeit selbststandig und ohne Inanspruchnahme fremder Hilfe angefertigt habe. Ich habe dabei nur die
egebenen Quellen und Hilfsmittel verwendet und die aus diesen wértlich oder inhaltlich entnommenen Stellen als solche kenntlich gemacht. Dies gilt auch

fiir enthaltene Zeichnungen, Skizzen oder graphische Darstellungen. Die Arbeit hat in gleicher oder ahnlicher Form noch keiner anderen Priifungsbehorde

vorgelegen. Ich erkldre mich damit einverstanden, dass die Arbeit mit Hilfe eines Plagiatserkennungsdienstes auf enthaltene Plagiate Giberpriift wird.

e 7.1d Klicken Sie auf den blauen Button "Bachelorarbeit hochladen" bzw. , Master-

arbeit hochladen”

1e Erklarung bestatigen

e
Bachelorarbeit hochladen )}
—

————

» 7.1e lhnen wird die Bestatigung des Uploads gezeigt, Gberprufen Sie diese und

kehren Sie anschlieBend Uber den Button ,zurlick”zu dieser Aufgabenseite zurtick.

7.2: (Zweiter Schritt) Zusatzliche Anlagen zur Abschlussarbeit hochladen (Dieser Schritt

ist optional. Bitte sprechen Sie die Notwendigkeit der Einreichung von zusétzlichen Da-

teien als Anlagen zur Abschlussarbeit mit Ihren Betreuerinnen/Betreuern ab)

» 7.2aKlicken Sie neben dem Textfeld "Anlagen hochladen" auf den grauen Button

mit der Aufschrift "Durchsuchen".

Schritt 2: Zusétzliche Anlagen zur Abschlussarbeit hochladen (optional)

Anlagen hochlad@mmy Anhang.pdf Anlage(n) hochladen

* 7.2b Wahlen Sie die Dateien auf Inrem Speichermedium aus, die als Anlagen zur

Abgabe der Abschlussarbeit von der Betreuung gefordert werden

» 7.2c Klicken Sie auf den blauen Button "Anlage(n) hochladen"

Schritt 2: Zusatzliche Anlagen zur Abschlussarbeit hochladen (optional)

———
Anlagen hochladen: Durchsuchen...  dummy Anhang.pdf Anlage(n) hochladen
——
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« 7.2d Ihnen wird die Bestatigung des Uploads gezeigt, Gberprifen Sie diese und

kehren Sie anschlieBend Uber den Button ,zurlick”zu dieser Aufgabenseite zuriick.

7.3 (Dritter Schritt) Endgtltig abgeben

» 7.3aKlicken Sie auf den Button mit der Aufschrift "endgultig abgeben" und besta-
tigen Sie im nachfolgenden Dialogfeld die Abgabe.

Schritt 3: Endgiiltig abgeben

<I Endgtiltig abgeben ])
—_——

Achtung!

Nach der Durchfiihrung von Schritt 3 "Endgiiltig abgeben" ist Ihre Abschlussarbeit
endgiiltig abgegeben und wird zur Korrektur vorgelegt. Dies entspricht dem Vorlegen
der Abschlussarbeit im Priifungsamt. Sie kénnen anschlieBend keine Anderungen
mehr vornehmen. lhre Arbeit wird in der Form korrigiert, in der Sie bei der endgiilti-

gen Abgabe im System vorliegt.

Das Datum der endgiiltigen Abgabe ist auch das Priifungsdatum fiir diese Priifung.
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IV — Abrufen der Priifungsergebnisse und Gutachten

1. Nach der endgultigen Abgabe befindet sich |hre Einsendung in der Korrektur. Diese Phase ist
abgeschlossen, sobald alle Dokumente der Gutachterinnen/Gutachter vorliegen und die Kor-
rektur freigegeben ist. Sie erhalten automatisch eine E-Mail, sobald die Korrektur Ihrer Einsen-
dung freigegeben wurde. Sie kénnen die Ergebnisse der Korrektur und Ihre Benotung dann so-

fort einsehen.

2. Um die Korrektur, die Gutachten und Ihre Benotung einsehen, loggen Sie sich bitte gewohnt

im Online-Ubungsystem in diesen Kurs ein (siehe in diesem Dokument Kapitel II; Schritte 1-5).

3. AnschlieBend klicken Sie im Navigationsmeni auf den Eintrag ,,Ergebnisse”

Studentenzugang

niibersicht
q Ergebnisse

Kursmappe

4. Sie gelangen damit zur Ergebnistbersicht Ihrer Einsendungen. In der dargestellten Tabelle se-

hen Sie den Status lhrer Einsendung und die Note (sofern bereits freigegeben).

5. Im nachfolgenden Screenshot sehen Sie eine Ergebnislibersicht einer Einsendung, die sich noch
in der Korrektur befindet. In diesem Fall ist die Korrektur noch nicht abgeschlossen oder noch
nicht freigegeben. Es wurde noch keine E-Mail bezlglich der Freigabe der Ergebnisse versen-
det. Erst nach Abschluss der Korrektur und der Freigabe, sind die Dokumente und Benotungen
einsehbar. Bitte gedulden Sie sich in diesem Fall noch bis die Korrektur/Begutachtung lhrer Ein-

sendungen abgeschlossen und freigegeben ist.

e Auobe oo ot

1 Bachelor

Bachelorarbeit einreichengim Korrekturprozess | ?

e

6. Im nachsten Screenshot sehen Sie eine Ergebnisibersicht einer Einsendung, deren Korrektur
bereits abgeschlossen und freigegeben ist. Es wurde eine E-Mail beziiglich der Freigabe der Er-
gebnisse versendet. Die Dokumente und Benotungen der Gutachterinnen/Gutachter sind ein-

sehbar.
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e tgooe————torour e

1 Bachelor

Bachelorarbeit einreichen(freigegeben 21)

Mit einem Klick auf das Wort , freigegeben” gelangen Sie zu einer Detailanzeige zu dieser Ein-

sendung und der zugehdrigen Korrektur. Dort kénnen Sie weitere Informationen einsehen und
die zugehdrigen Dokumente, wie beispielsweise die Gutachten und Korrekturen, herunterla-

den.

Achtung!

lhre Priifungsergebnisse werden nach der Freigabe der Korrektur automatisch in lhr
Priifungskonto eingetragen. Bitte liberpriifen Sie den entsprechenden Eintrag in
lhrem Priifungskonto unbedingt auf Korrektheit. Bei Problemen diesbeziiglich wen-

den Sie sich bitte an das Prifungsamt.

Bei Fragen zur Korrektur lhrer Abschlussarbeit, wenden Sie sich bitte je nach Anliegen
an lhre Betreuerinnen/Betreuer und/oder an das Priifungsamt der Fakultat fiir Psycho-

logie.
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