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Nachtragliche MaBnahmen fiir ein barrierefreies PDF

Vorab die Word-Datei auf Barrierefreiheit priifen

Eine Uberpriifung zur Barrierefreiheit erfolgt zunachst in der Worddatei
unter dem Reiter Uberpriifen - Barrierefreiheit iiberpriifen.

Erst dann sollte ein PDF erzeugt und die nachtragliche Bearbeitung im PDF erfolgen.

Die Word Datei sollte immer mitgefiihrt und verwahrt werden. Sie ist das Fundament fir die
PDF-Datei und wird bei inhaltlichen Anderungen benétigt. Eine inhaltliche Anderung im PDF ist
nicht empfehlenswert, da sie die Word-Stammdatei ,wertlos” macht.

Auch die Ruckfihrung von PDF nach Word ist unginstig und in der Nachbereitung mit groBem
Aufwand verbunden.

Barrierefreiheitspriifung in Word

Je barrierefreier die Word-Datei umgesetzt wurde, umso besser das PDF-Dokument.

e Dokument prifen

(%)
il Machen Sie sich vor der VerGffentlichung dieser Datei bewusst, dass sie Folgendes
Auf Probleme enthilt

tberpriifen - Dokumenteigenschaften, Name des Autors, Verwandte Datumsangaben und

|— Dokument priifen

| |

=" Das Dokument auf ausgeblendete Eigenschaften oder
persdnliche Informationen Uberprifen.

|j Barrierefreiheit iiberpriifen
@ Das Dokument nach Inhalt durchsuchen, der von Personen mit
Behinderungen moglicherweise nur schwer gelesen werden kann.

% Kompatibilitdt priifen
b Auf Features Uberprifen, die von friheren Versionen von Word
nicht unterstitzt werden.

Die Fehleranalyse in Word relativ einfach, da in den Prifungsergebnissen die Positionen der
Fehler genau formuliert werden und die entsprechenden Stellen im Dokument angesprungen
werden kdnnen.

Priifungsergebnisse

Fehler

4 Fehlender Alternativtext.
Grafik 7 v
Grafik 8



Richtigen Titel vergeben

Eigenschaften ~

GroRe 3,98MB

Seiten 27

Worter 1705

Gesamtbearbeitungszeit 0 Minuten

Titel | Nachtragliche Bearbei... |

Tags Tag hinzufiigen

] Titel

Kommentare Kommentare hinzufi . :
Machtragliche Bearbeitungen um
ein barrierefreies PDF/UA zu

Relevante Datumsangaben erzeugen

Nicht zu vergessen ist die Eingabe eines passenden, aussagekraftigen Titels, der in Word
unter dem Reiter Datei in Informationen in vergeben wird. Dieser wird in der PDF-Datei
Ubernommen und spielt eine wesentliche Rolle bei der Anzeige und der
Suchmaschinenoptimierung.

Der Titel ist ein wichtiges Kriterium, der beim Offnen des Dokuments im Vordergrund steht.



PDF Erzeugung aus Word heraus

Es gibt mehrere Mdglichkeiten ein PDF-Dokument zu erzeugen.

Entweder unter dem Reiter Datei oder dem Reiter Acrobat.
Entscheidend ist, dass Sie folgende Einstellungen in den Optionen aktiv sind:

¢ Dokumentinformationen konvertieren,
e Zugriff auf UmflieBen durch Erstellen von Adobe PDF mit Tags aktivieren,
e Lesezeichen erstellen

o Word-Uberschriften in Lesezeichen konvertieren

Die entsprechenden Eintrage versorgen das PDF-Dokument mit Strukturinformationen, den
sogenannten Tags. Diese enthalten Informationen, worum es sich im Einzelnen handelt, wie
Text, Uberschriften, Abbildungen, Tabellen, Listen, Hyperlinks womit das Dokument mit dem
Screenreader vorgelesen werden kann der Zugang mit einer Braillezeile ermdglicht wird.

Ein PDF-Dokument ohne Tags ist nicht barrierefrei.

Hinweis zu Uberschriften

Um schon in der Word Datei nachzuvollziehen, ob die Uberschriften entsprechend formatiert
wurden und als Lesezeichen angezeigt werden, empfiehlt sich schon in der Worddatei die
Navigation anzeigen zu lassen. Diese kann Uber den Reiter Ansicht aktiviert werden.

Datei Start Einfiigen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen  Ansicht

[::[I D@ [=] Gliederung :i: D&‘} E @) v

Lesemodus |Drucklayout| Weblayout E] Entwurf Fokus Plastischer = [Vertikal| Seitenweise L Gitternetzlinien
Reader [v] Navigationsbereich

Ansichten Plastisch Seitenbewequng Anzeigen



Einstellungen unter dem Reiter Start in Word

Wenn Sie unter dem Reiter Datei mit ,,Adobe PDF speichern” ein PDF erzeugen, kénnen Sie
beim Speichern unter Optionen entsprechenden oben gelisteten Eintrage verwalten.

o = Acrobat PDFMaker *

PDF-Optionen

Dokumentinformationen konvertieren
() PDF/A-1a:2005-kompatible Datei erstellen
Zugrn’F und UmflieBen durch Erstellen von Adobe PDF mit Tags aktivierer
Lesezeichen erstellen
B word-Uberschriften in Lesezeichen konvertieren
[CJwaord-Stile in Lesezeichen kanvertieren
[_]word-Lesezeichen konvertieren

Kommentare konvertieren

Seitenbereich

O Alles
() Aktuelle Seite
Auswahl
() seite(n) 3 3
Optionen Speichern Abbrechen
K Ahhrarhen

Hinweis zur Meldung im PDFMaker

Bei ,, Als Adobe PDF speichern” kann die Meldung, , Basierend auf deinen PDFMaker-
Einstellungen wird die PDF-Datei eventuell als PDF/UA-konform gemafB der Norm "PDF UAv1 ISO
14289-1 2014 markiert.” Erscheinen. Diese kann mit OK bestatigt werden.

Acrobat PDFMaker X
| Basierend auf deinen PDFMaker-Einstellungen wird die PDF-Datei

. eventuell als PDF/UA-konform gemal der Norm ,PDF UA-v1 IS0
14289-1 2014" markiert. Mdchtest du fortfahren?

Hinweis: Du kannst deine Einstellungen unter ,Acrobat” >
LEinstellungen” dndern.



Einstellungen unter dem Reiter Acrobat in Word
Unter dem Reiter Acrobat sollten folgende Grundeinstellungen aktiv sein:

¢ Dokumentinfo konvertieren

e Lesezeichen erstellen

e Links hinzufiigen

e Barrierefreiheit und UmflieBen durch Erstellen von Adobe PDF Tag aktivieren
o Erweiterte Tageinstellung aktivieren

e Als PDF/UA-konform markieren

- fe= B = E =
PDF  Grundeinstellungen Erstellen von PDF-Dateien und Serienbrieferstellung = Erstellen von PDF-Dateien Acrobat- PDF erstellen und
erstellen Freigeben der Dateien liber Outlook und Freigeben von Links Kommentare > Aktion ausfihren ~
Adobe PDF erstellen Erstellen und freigeben Uberpriifen und kommentieren Aktion erstellen und ausfihren

=L Acrobat PDFMaker

Einstellungen Sicherheit Word Lesezeichen
POFMaker-Einstellungen
Konverierungseinstellungen: Standard w

Verwenden Sie diese Einstellungen zum Erstellen von Adobe PDF-Dokumenten, um
eine zuverlassige Anzeige und Ausgabe von Geschaftsdokumenten zu erzielen. Die

B Adobe PDF-Ergebnis anzeigen
Eingabeaufforderung fiir Adobe PDF-Dateiname
Dokumentinfo konvertieren
PDF/A-Kompatibilitat  Keine v

Erweiterte Einstellungen...

Anwendungseinstellungen
[ ] Quelldatei anhangen
Lesezeichen erstellen
B Links hinzufiigen
Barrierefreiheit und Umflielen durch Erstellen von Adobe PDF mit Tags aktivieren
[ ] Erweiterte Tag-Erstellung aktivieren
B Als PDF/UA-konform markieren



Einstellungen Acrobat
Auch im Acrobat kénnen Einstellungen unter Barrierefreiheit vorgenommen werden, wie

e Dokumentstruktur fiir Tab-Reihenfolge verwenden, wenn keine Tab-
Reihenfolge festgelegt ist

¢ Unterstiitzung von Hilfstechnologien aktivieren

e Immer Auswahlcursor der Tastatur anzeigen

Einstellungen

Kategorien:

Allgemein
Dokumente
Kommentieren
Seitenanzeige
Vollbild

Adobe-Online-Dienste
Aktionsassistent

Aus PDF konvertieren
Catalog

Einheiten und Hilfslinien
E-Mail-Konten
Farbmanagement
Formulare

Identitat

In PDF konvertieren
Inhaltsbearbeitung
Internet

JavaScript

Lesen

Messen (2D)

IMessen (3D)

Dokumentfarben — Optionen
() Dokumentfarben ersetzen
Windows-Farbschema verwenden

Kontrastreiche Farben verwenden

Benutzerdefinierte Farbe O ]

Nur Farbe von schwarzem Text oder Vektorgrafiken andern

Farbe von Vektorgrafiken und Text andern

Seitenanzeige uberschreiben

Immer Seitenlayoutstil verwenden Einzelne Seite v

() immer Zoom-Einstellung verwenden Fenstergrolie

Weitere Optionen fur die Barrierefreiheit
Dokumentstruktur fir Tab-Reihenfolge verwenden, wenn keine Tab-Reihenfolge festgelegt ist
Unterstitzung von Hilfstechnologien aktivieren

Immer Auswahlcursor der Tastatur anzeigen



Dokument im PAC prifen

Zur Uberpriifung der Barrierefreiheit des erzeugten PDF-Dokuments eignet sich der PDF
Accessibiltity Checker (PAC),

Download PAC in “Access for all”

Download PAC

Ubersicht PAC - PDF Accessibillity Checker

Die PDF-Dateien werden im PAC Uberprift. Fehler und Warnungen werden gelistet und
kédnnen im Detailbericht genauer untersucht werden.

Unter der Screenreader-Vorschau (Ilcon Auge) lasst sich die Dokumentstruktur gut
nachvollziehen.

M\ PAC 2024 - PDF Accessibility Checker 2024 - BETA 1 - XK

[PAC e

[% Dokument &ffnen

Titel Nachtrédgliche Bearbeitungen um ein barriere...zeugen

Dateiname  PDF-UA-erzeugen-10-25-sp-u.pdf

Sprache de
Seiten 23
Tags 467
Grisse 2MB
HroFua M wcac | A Qualitat Q

Dieses PDF-Dokument ist nicht PDF/UA-konform.

Priifpunkt Bestanden Warnung Fehler
+" PDF Syntax (ISO 32000-1) 517
" Schriften 16
" TInhalt 13727
Eingebettete Dateien

" Natiirliche Sprache 6727
M strukturelemente 143 - 1
" Strukturbaum 467
" FRollenzuordnungen 524
¥ Alternative Beschreibungen 60 - 21
M metadaten 2 - 1
" Dokumenteinstellungen 7

@ Detail-Bericht PDF-Priifbericht ?g |'||1|1


https://pac.pdf-accessibility.org/de/herunterladen

Detailbericht

Im Detailbericht kénnen Sie sich entsprechend , herunterhangeln”, so lange, bis der Fehler
entsprechend auftaucht und konkret benannt wird.

Fehlermeldung in der Abbildung: "Link"-Anmerkung nicht innerhalb eines "Link"-
Strukturelements

Detail-Bericht — PDF-UA-erzeugen-10-25.pdf O X

Priifpunkt Bestanden Warnung Fehler

"Link"-Anmerkung nicht innerhalb eines "Link"-Strukturelements 9
v 3 Logische Struktur 987 - 49
v M Strukturelemente 126 - 24
> o Uberschriften a7
> (@ Fussnoten/Endnoten
v 3 Anmerkungen 33 - 24
" "Traphet"-Anmerkungen 29
@  verschachtelung von "Widget'-Anm.
v 3 Verschachtelung von "Link'-Anmerk. 4 - 24
3¢ "Link™Anmerkung nicht innerh...
3 Link™-Anmerkung nicht innerh... _
3
3¢ "Link™Anmerkung nicht innerh. :1
9 “Link™Anmerkung nicht innerh... N
3 Link™-Anmerkung nicht innerh... z
3 “LinkAnmerkung nicht innerh. N
3¢ “Link™Anmerkung nicht innerh... .

Screenreader Vorschau

Eine gute sichtbare nachvollziehbare Struktur in der Screenreader-Vorschau mit Uberschriften
(H1- H5), Absatzen (p), Abbildungen (alt), Tabellen und Listen ist ein guter Hinweis darauf, dass
die Datei schon relativ barrierefrei umgesetzt ist.

Screenreader-Vorschau — PDF-UA-erzeugen-10-25-sp-u.pdf O

L
N

Vorab die Word Datei auf
Barrierefreiheit priifen

2/ Eine Uberprifung zur Barrierefreiheit erfolgt zun&chst in der Worddatei (unter Datei - Dc¢
prufen). Erst dann sollte die Bearbeitung im PDF erfolgen. Alle Arbeitsschritte, die im Na
einem PDF erfolgen werden, missten sonst im Nachhinein wiederholt werden, wenn die
nochmal bearbeitet werden muss.

d

Je barrierefreier die Worddatei umgesetzt wurde, umso besser wird das PDF Dokument.

d

ainbyy

Dokument prifen in Worddatel

v

% Eine Umsetzung einer barrierefreien Worddatei ist aufgrund der Fehleranalyse relativ ein
umsetzbar, da die Positionen und Fehler genau formuliert werden und die entsprechende

10



Beheben von Meldungen, die im PAC angezeigt werden

Die angezeigten Fehler und Warnungen werden im Bericht des PAC genauer beschrieben und
kédnnen im Nachhinein im PDF mit Acrobat beseitigt werden.

Relativ haufig tauchen in Metadaten und Dokumenteinstellungen Fehler auf, die einfach zu
beheben sind.

Fehler in Metadaten und Dokumenteinstellungen

Dokumenttitel einblenden in Dokumenteinstellungen
Fehlermeldung PAC: , Kein Titel in den XMP Metadaten vorhanden”

Der Fehler wird bereits in der PAC-Ubersicht als erstes mit (kein Titel) verdeutlicht.

\

[% Dokument 6ffnen

Titel (kein Titel)

Dateiname  PDF-UA-erzeugen-10-25.pdf

e e i o Sprache DE-DE

¥ Metadaten
" Dokumenteinstellungen

Die genaue Fehlerbeschreibung lasst sich im Detailbericht durch , Aufklappen” bei den
Metadaten nachvollziehen.

v M Metadaten und Einstellungen Q
v M Metadaten 2
&  XMP-Metadaten 1

¥ PDF/UA-Kennzeichnung 1

v M Titel in XMP Metadaten

MK Kein Titel in den XMP Metadaten vorh...

11



Fehlerbehebung ,,Kein Titel in den XMP Metadaten vorhanden”

1. Falls der Titel noch nicht in der Word-Datei gesetzt ist, kann in dem PDF ein Titel in der
Beschreibung unter den Dokumenteinstellungen noch vergeben werden.

Dokumenteigenschaften X
Beschreibung Sicherheit Schriften Ansicht beim Offnen Benutzerdefiniert Erweitert
Beschreibung

Datei: PDF-UA-erzeugen-10-25_pdf

Titel: |Nachtrag\iche Bearbeitungen um ein barrierefreies PDF/UA zu erzeugen

Verfasser: |"Lacher, Ingrid"

Thema: |

Stichwdrter:

2. Das korrigierte PDF Im PAC tiberpriifen. Bei grinem Hakchen ist es OK.

" Metadaten
+" Dokumenteinstellungen

Fehlermeldung PAC: , DisplayDocTitle ist nicht gesetzt”

v M Metadaten und Einstellungen 9
» & Metadaten 3
~ MM Dokumenteinstellungen 6

v M Anzeige des Dokumenttitels im Fenstertitel -

¥ 'DisplayDocTitle"-Eintrag ist nicht ges...

Fehlerbehebung ,DisplayDocTitle ist nicht gesetzt”

In der PDF-Datei Dokumenteigenschaften 6ffnen und den Dokumenttitel einblenden mit
OK bestatigen und Datei speichern. AnschlieBend im PAC Uberprifen.
Dokumenteigenschaften

Beschreibung Sicherheit Schriften Ansicht beim Offnen Benutzerdefiniert Erwe

Layout und Vergréferung

MNavigationsregisterkarte:  Nur Seite v
Seitenlayout:  Einzelne Seite, fortlaufend v
VergréfGerung: | Standard ~

Offnen bei Seite: |1 von 25

Fensteroptionen
("] Fenster an erste Seite anpassen
["] Fenster auf Bildschirm zentrieren

[ Im Volibildmodus &ffnen

Einblenden: [BLLOIMERICEE

12



Fehlermeldung PAC , Keine PDF/UA-Kennzeichnung”
v M Metadaten und Einstellungen
~ M Metadaten
" XMP-Metadaten
v~ M PDF/UA-Kennzeichnung

X Keine PDF/UA-Kennzeichnung
Die Fehlermeldung ,, Keine PDF/UA-Kennzeichnung” in den Metadaten lasst sich mit dem Preflight
Werkzeug von Acrobat korrigieren.

Hinweis: Den PDF/UA Eintrag méglichst erst setzen, wenn das Dokument barrierefrei ist!

¥ Metadaten
&' Dokumenteinstellungen

1. In der Werkzeugleiste von Acrobat DC das Werkzeug ,,Preflight” suchen ,PDF
komprimieren” anwahlen

Prefiight o | x | x  Tags
v @ Tags
EXAKTE UBEREINSTIMMUNGEN
=Doc
preflight 7 e Cj
=| <€
TOOLS 1 v 'J
Preflight PDF komprimieren > G

P |
2. Nach dem Aktivieren von ,Preflight” in der Suche Profilereiter rechts oben ,PDF/UA
eingeben. Dann den Schraubschliisselicon aktivieren und rechts daneben Icon mit dem
griinen Balken drlcken

Preflight H
PDF-Standards -

Cﬁ Profile Ergebnisse > Standards Optionen ¥

Standard v| e ‘O £ PDF/UA|

¥ Dol infi ti und Metadat:

,8' PDF/UA-1-Eintrag setzen Acrobat Pro DC 2015-Profile

[/ PDF/UA-1-Eintrag setzen PDF-Standards Bearbeiten... |
Diese Korrektur setzt den Eintrag fiir PDF/UA-T in die XMP-Metadaten.

2’ PDF/UA-Information entfernen | PDF-Standards

- Weitere Optionen p Korrigieren

13



3. Den PDF/UA-1- Eintrag setzen (bernehmen und mit dem Button , korrigieren” den
Eintrag bestatigen.
4. Uber die Aufforderung Datei mit neuen Namen (Empfehlung) vergeben.

E Speichern unter X
T « dokumente > pdf-erzeugung > hd @] pdf-erzeugung durchsuchen R

Organisieren = Neuer Ordner = - 0

. System (C3) Name Anderungsdatumr

> =g Home (X)) ppt 14.10.2025 11:.00

v S Netzwerk [£) PDF-UA-erzeugen-03-23.pdf 31.03.2023 09.06

-

> M LachersNAS PDF-UA-erzeugen-03-23-link-pdfua.pdf 31.03.2023 0912

PDF-UA-erzeugen-03-23-link-reference-..  31.02.2022 09:30

5 4

PDF-UA-erzeugen-03-23-pdfua.pdf 31.03.2023 09:32

Dateiname: | PDF—UA—erzeugen—1D—ZS—pdfuaIpdf v

5. Nun sollte das Ergebnisfenster keine Probleme mehr anzeigen. Das Fenster kann einfach

Preflight

PODF-Standards «

C@ Profile * Ergebnisse - Standards Optionen ™

J Das Preflight-Profil "PDF/UA-1-Eintrag setzen" ergab keine Probleme und Warnungen:

-,ﬂ Seiten 1 - 25 aus "PDF-UA-erzeugen-10-25-pdfua.pdf”
a3 PDF/UA-1-Eintrag setzen
PDF/UA-1-Eintrag setzen (1 Objekt)
> ||= Ubersicht
> .D Preflight-Information

6. Die Uberprifung im PAC zeigt ebenfalls, dass dort kein Fehler mehr auftaucht.

" Metadaten
" Dokumenteinstellungen

14



Fehlermeldungen in ,Logische Struktur

Strukturelemente

Fehlermeldung PAC: "Link"-Anmerkung nicht innerhalb eines "Link"-Strukturelements

O X
shler
"Link"-Anmerkung nicht innerhalb eines "Link"-Strukturelements (2]
49
24
24
v M Logische Struktur 087
« M Strukturelemente 126
> & Uberschriften 37
> @ Fussnoten/Endnoten
~ M Anmerkungen 33
" "TrapMet"-Anmerkungen 29
() verschachtelung von "Widget"-Anmer...
~ M Verschachtelung von "Link"Anmerkun... 4

X "Link"-Anmerkung nicht innerhal...

Dieser Fehler taucht haufig im Zusammenhang mit der Erstellung eines automatisierten
Inhaltsverzeichnisses in der Worddatei auf, wenn das PDF ,als PDF speichern” abgespeichert
wurde.

Fehlerbehebung: Link-Anmerkung nicht innerhalb eines "Link"-Strukturelements

1. In der Tagansicht von Acrobat DC vom Inhaltsverzeichnis die entsprechende Reference

suchen und markieren
2. Zur schnelleren Vorgehensweise lassen sich mehrere <Reference> Tags mit der

Steuerungstaste anwahlen

15
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Inhalt
lachiragliche MaBnahmen Tur ein barrierefreies FOE PR |
Eurab die Word Dater aut BarriereTreinet prifen.. ....ooooooooovooeoeeeeee |
EDF Erzeugung aus Word heraus i

Hinweiszu Uberschriften oo
[instellungen unter dem Kerter Start in Word

[instellungen unter dem Rerter Acrobat in Word

[instellungen Acrobat o

I nEuman‘t ™ PAL pru?en o

Beheben von Fehlern, die im PAC angezeigt werden ........

Download PAC in *Access for all” JR— ;!
a
a
0

Objekteigenschaften

Inhalt  Tag Farbe

> @ <Reference>
=
v @ <TOCI>
y @ <Reference>
=]
v @ =TOCI>

y @ <Reference>

Grundlegende PDF Korrekturen .. '\ H
Dokumenttitel in Dokumenteinstellungen kormigieren ...........o.coooer e eveeee e 1 v @ =TQCI=
wFehler in Metadata™ bei fehlender PDRUA Kennzelchnung mit Werkzaug Prefllght
bEhEben . ] y G <Reference>
Prifung der Barrierefreiheit in Acrobat. R 13
Spezielle Fehler und Warnungen zum Inhalt der PDF Datei 14 Eg
M\Cfi:lj‘ur_\-gfli :n-d-ffh-\te_rinfe-r LLogische Struktur” o ltj « & <TOCk
Uber die rechte Maustaste Eigenschaften anwahlen
w @ =TOCI= Rollenzuordnung bearbeiten. ..
@ <Refere + Tag-Anmerkungen
& + Dokument ist PDF (mit Tags)
o ‘a =TOCI> v Rollenzuordnung auf Tags anwenden
v Inhalt markieren
3 @ <Refere —
Eigenschaften...
=

Bei den Objekteigenschaftenfenster Reference durch Verkniipfung ersetzen. Somit
werden in den References die Tags mit Link ersetzt. der Fehler ist behoben, wenn alle
Referenzen in Link korrigierte wurden.

B
=TOCl=

ﬁ <Link=

L llerinipiung]

Titel:

Originaltext:

Alternativtext fir Bilder: |
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Alternative Beschreibungen fiir Anmerkungen

~Anmerkung ohne alternative Beschreibung” im Inhaltsverzeichnis

Detail-Bericht — PDF-UA-erzeugen-10-25-ohne sect. pdf [m] X
Priifpunkt Bestanden Warnung Fehler
Anmerkung ohne alternative Beschreibung ()
> & Matiifiche Sprache 803
~ % Logische Struktur 987 1 43
> R Strukiurelemente 129 - 21
> A Sstukurbaum 377 1
> & Rollenzuordnungen 423
~ % Alternative Beschreibungen 58 - 22

o Alternativtexte fiir "Figure"-Strukturelemente 58
@) Alternativtexte fur "Formula™Struktureleme...
@) Alternative Namen fiir Formularfelder

~ 3 Alternative Beschreibungen fiir Anmerkungen - - 22

Fehlerbehebung: ,,Anmerkung ohne alternative Beschreibung” im Inhaltsverzeichnis
Diesen Fehler kann mit dem Preflight \Werkzeug korrigiert werden.

1. In der Preflight Eingabe, link"” schreiben und dann , Inhaltseintrag fiir Link-
Annotations erzeugen.” aktiieren.

Preflight n

PDF-Standards =

C@Proﬁle Ergebnisse > Standards Optionen =

Standard v| ﬁlﬁ“r I_ link %]

¥ Interaktive Elemente und Eigenschaften
& J5 Inhaltseintrag fir Link-Annotations erzeugen PDF-Standards

,@ Bearbeiten...
Inhaltzeintrag fir Link-Annotation auf Basis des Linkziels erzeugen.

~ \Weitere Optionen P Korrigl’erenl

2. Nach aktivieren des Buttons , Korrigieren” wird das Ergebnis angezeigt, dass
«Inhaltseintrag fiir Link-Annotations erzeugen” kein Probleme ergab.

Preflight n

PDF-Standards -

ﬁ Prafile * Ergebnisse y Standards Optionen ~

J Das Preflight-Profil "Inhaltseintrag fir Link-Annotations erzeugen” ergab keine Probleme und Warnungen:

-,ﬂ Seiten 1 - 27 aus "PDF-UA-erzeugen-10-25-chne sect-inhalt-korr.pdf"
4 ’y; Inhaltseintrag fdr Link-Annotations erzeugen
Inhaltseintrag fir Link-Annotations erzeugen (22 Objekte)
o ||: Ubersicht
> 0 Preflight-Information

17



Fehlermeldung PAC: Anmerkung ohne alternative Beschreibung bei Linkvergabe

Manchmal kann es innerhalb des Textes eine alternative Beschreibung der Linkvergabe fehlen.

Fehlerbehebung: Anmerkung ohne alternative Beschreibung bei Linkvergabe

1. Uber die Suche in Acrobat DC ,Lesereihenfolge” suchen und , Lesereihenfolge
Barrierefreiheit vorbereiten” anwahlen

lesereihen as %
EXAKTE UBEREINSTIMMUNGEN 3
lesereihenfolge 3
TOOLS 1

Lesereihenfolge Barrierefreiheit vorbereiten

2. Mit der Maus Uber den Text bzw. Link ziehen und somit markieren.
Tags 6ffnen und oberhalb des Tagbaumes Uber Optionen , Tag in Auswahl suchen”
anwahlen.

x  Tags fiir die Barrierefreiheit ® - @
Leserichtun
nen und in dem sich dann & L | Tags Neuer Tag...
=D = Dokument automatisch taggen
e Ziehe ein Rechteck um den Inhalt und klicke auf einen der @ ocumen
R re—— unten stehenden Buttons: v g <Sect> Schrifigrad vergroRern(y) Ctrl+0
wl |
o | Text/Absatz Abbildung > q <P~
e Tereeini-Fuagen defosmerafre, P
“ Formularfeld Abbildung/Bildunterschrift > 9
{ = = > Tl =P=
w Uberschrift 1 Uberschrift 4 Tabelle
e |DE-DE B : . > Tl =P=
Uberschrift 2 Uberschrift 5 Zelle
g, | | amibutodjeke bessbaien. P
. - > 9
schlieBen und PDF Dokumen Uberschrift 3 Uberschrift 8 Formel
> §F <ToC> Leserichtung (x)
Referenz (q) MNotiz (z) Hintergrund/Artefakt N T| P>

slternative Beschreibung” > F <H1> Tag in Auswahl suchen

Tabellen-Editor

1 Zusammenhang der Inhalts)
Jes Vorgehen. > @ =H2=> Tag aus Auswahl erstellen
C Suchen...
0 [ Seiteninhaltsgruppen anzeigen n > @ <P= =
Inhaltsreihenfolge der Seite > ﬂ =P=
i Strukturtypen > q <P
Tabellenzellen anzeigen | | @ 3 Klassenzuordnung bearbeiten..
>
S Wie Elemente in einem einzelnen Block anzeigen Rollenzuordnung bearbeiten..
Sie mit dem Preflight Werk > 1 P>
Inhaltseintrag fir Link-an || 1abellen und Abbildungen anzeigen L | » Tag-Anmerkungen
> q P> ) :
POF sary Seitenstruktur ldschen... Reihenfolge-Fenster anzeigen v Dokument ist PDF (mit Tags)
— > §F <Figure>
1 ol Hilfe Schiieften Cw eDs
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3. Mit der rechten Maustaste Eigenschaften 6ffnen und in dem sich dann 6ffnenden
Fenster Alternativtext eingeben.

Objekteigenschaften

: Inhalt  Tag Farbe

Typ: |Verknfjpfuﬂg w

Titel: I

Originaltext: I

www.fernuni-hagen.de/barrierefrei/
Alternativtext:

D |
Sprache: |DE-DE v
Tag bearbeiten... Attributobjekte bearbeiten... Attributklassen bearbeiten...

4. Dann das Fenster schlieBen und PDF-Dokument speichern

Warnmeldung PAC: Mégliche unangebrachte Verwendung des Strukturelements
"Figure"

icht — PDF-UA-erzeugen-10-25-korr.pdf (] X

Priifpunkt Bestanden ‘Warnung Fehler
Mégliche unangebrachte Verwendung des Strukturelements "Figure” @
"Code"-Strukturelemente
"Link"-Strukturelemente 26
"Annot"-Strukturelemente

"Ruby"-Strukturelemente

"RB"-Strukturelemente

"RT"-Strukturelemente

"RP"-Strukturelemente

"Warichu"™-Strukturelemente

"WP"-Strukturelemente

"WT"-Strukturelemente

P OO OOOOOO LSO

"Figure"-Strukturelemente 39 2

A wagliche unangebrachte verwen...

A wagliche unangebrachte verwen...

@ "Formula™Strukturelemente

lesereihen ae x
EXAKTE UBEREINSTIMMUNGEN 3
lesereihenfolge 3
TOOLS 1

Lesereihenfolge Barrierefreiheit vorbereiten
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6. Mit der Maus Uber den Text bzw. Link ziehen und somit markieren.
Tags 6ffnen und oberhalb des Tagbaumes Gber Optionen , Tag in Auswahl suchen”

anwahlen.

Detailbericht
Im Detailbericht kénnen Sie sich entsprechend , herunterhangein”, so
entsprechend auftaucht und konkret benannt wird

Fehlermeldung in der Abbildung: "Link"-Anmerkung nicht innerhalb &
Strukturelements

ke by s ekl ¢

Screenreader Vorschau

Eine gute sichtbare nachvoliziehbare Struktur in der Screenreader-Vor!
(H1- H3), Absatzen (p), Abbildungen (alt), Tabellen und Listen ist ein g
die Datei schon relativ barrierefrei umgesetzt ist

Serasrvuador-Varschau - FOF Uik agmugen-0-15-sgri pil.

z

¥ Vorab die Word Datei ai
Barrierefreiheit priifen

bl Eine Uberprifung zur Barrierefreihelt erfolgt zundchst in der Worde
prufan). Erst dann solite die Bearbeitung im POF erfolgen. Alle Arb
einem PDF erfolgen werden, missten sonst im Nachhinein wiederh
nochmal bearbeitet warden muss.

b J= barrierefraler die Worddatsl umgesetat wurde, umso besser wirg

Dokument profen in Worddatel

Leserichtung

Ziehe ein Rechteck um den Inhalt und klicke auf einen der
unten stehenden Buttons:

Text/Absatz Abbildung

Formularfeld Abbildung/Bildunterschrift
Uberschrift 1 Uberschrift 4 Tabelle
Uberschrift 2 Uberschrift 5 Zelle
Uberschrift 2 Uberschrift & Eormel
Referenz (q) Notiz (z) Hintergrund/Artefakt

Tabellen-Editor

> § <L
> & <P>
> § <L
> § <H2>
> § <L

v@ <Figure>

T

x  Tags fiir die Barrierefreihe- @

Neuer Tag...
Dokument automatisch taggen

Schriftgrad vergroRern(y)

Ausschneiden

Tag léschen
Leere Tags loschen

Leserichtung (x)

Tag in Auswahl suchen

Tag aus Auswahl erstellen

("] Seiteninhaltsgruppen anzeigen | | Suchen...
Inhaltsreihenfolge der Seite
Strukturtypen Inhalt in Zwischenablage kopieren
Tabellenzellen anzeigen L Klassenzuordnung bearbeiten
Wie Elemente in einem einzelnen Block anzeigen Rollenzuordnung bearbeiten..
["]) Tabellen und Abbildungen anzeigen | |
v Tag-Anmerkungen
Seitenstruktur laschen... Reihenfolge-Fenster anzeigen v Dokument ist PDF (mit Tags)
Hilfe Schliefen
v Rollenzuordnung auf Tags anwenden

B Eine Umsetzung einer barrierefreien Worddatei ist aufgrund der Fehleranalyse relativ ein
umsetzbar, da die Positionen und Fehler ganau formuliert werden und die antsprechande

+ Dokument ist PDF (mit Tags)

In Inhalt-Eenster anzeigen
+ Rollenzuordnung auf Tags anwenden
v Inhalt markieren

Eigenschaften...

g Bild (54): B:897 H:638

Alternativbeschreibung fir Links:

Sprache: ‘

Tag bearbeiten. ..

s+ Inhalt markiaran

Mit der rechten Maustaste auf das angezeigte Element im Tagbaum gehen und dann
die Eigenschaften anwahlen.

Dann im Objekteigenschaftenfenster ,Tag bearbeiten” anwahlen

ID: |

Attributobjekte bearbeiten. ..
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10. Das Tag-Elememt mit + aufklappen

Tag-Element X

Pfad: Tag-Element
Typ: Worterbuch

11. In dem sich 6ffnenden Tag-Element Giber + aufklappen und bis ,,/Placement /Block”
hangeln

Tag-Element X

Pfad: Tag-Element\A\Placement
Typ: Name

= Tag-Element
= /A ==Warerbuch==
= /BBox  [Array]
[0] 70.850098
[11 102.317993
[2] 491.542999

—

[3] 401556
IO [Layout
/Placement /Block Wert sndemn %
[Alt  (Screenreadervorsct
| Wert: |Bk}ck
Element andern Eler
1 Abbrechen
Optionen OK Abbrechen ‘

12. Bei ,,/Placement /Block” , Element andern” anwahlen und den Wert ,,Block” in ,,Inline”

andern
Wert andern > | Wert andern X
Wert: |B|D'Ck Wert: |Inline

oK Abbrechen oK Abbrechen

13. Die Anderung mit OK bestatigen und das Objekteigenschaften Fenster schlieBen und die
Anderungen im PDF-Dokument speichern.

14. Auf diesem Weg alle, als problematisch angezeigten Figure Elemente des PAC andern.
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PAC Optimale Ergebnisanzeige

Wenn alle Hakchen griin sind und die von PAC gepriften PDF/UA Anforderungen erfullt sind ist
die Bearbeitung Dokuments beendet. Bitte Uberprifen Sie zudem die Struktur in der
Screenreader Vorschau.

. PDF Accessibility Checker 3

Version: 3.0.7.0
Titel
Textauszeichnungen im Editor
Dateiname
. textauszeichnugen.pdf
| o |
— Sprache Tags Seiten Grosse
DE-DE Fj - 341 KB
PDF/UA

« Die von PAC gepriiften PDF/UA-Anforderungen sind erfiillt.

Prifpunkt Bestan... | Warnung | Durchg...
of POF Syntax 81 0 0
of Schriften 10 0 0
of Inhalt 8686 0 0
@) Eingebettete Dateien 0 0 0
of Natirliche Sprache 4300 0 0
of Strukturelemente 64 0 0
of Strukturbaum 142 0 0
« Rollenzuordnungen 232 0 0
¢ Alternative Beschreibungen 284 0 0
of Metadaten 6 0 0
f Dokumenteinstellungen 6 0 0

@ Detail-Bericht F.l PDF-Bericht exportieren
@ Screenreader-Vorschau E Logische Struktur

‘!!! Dokumentstatistik
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Strukturerkennung durch Screenreader-Vorschau im PAC

In der Screenreader-Vorschau l3sst sich die Dokumentstruktur sehr gut erkennen und
Uberprufen.

Tipp: AbschlieBend - aber auch zwischenzeitlich - sollte die Screenreader-Vorschau des PDF-
Dokuments im PAC aufgerufen werden.

Wenn sich die Vorschau nicht 6ffnen lasst, ist das Dokument defekt.

Daher sollten zwischendurch Versionen gespeichert werden. Nur so lasst sich der
Arbeitsaufwand, der in ein Dokument gesteckt wird, kontrollieren.

Zu verhindern gilt es, dass an einem defekten Dokument weitergearbeitet wird, welches im PAC
vielleicht sogar nur griine Hakchen aufweist, allerdings real nicht mehr zuganglich ist.

Screenreader-Vorschau - textauszeichnugen.pdf - o IEEHR
= = - - A
Textauszeichnungen im Editor
-
B e o

Auszeichnungswerkzeuge in der Editorwerkzeugleiste

& Mit nitzlichen Textauszeichnungen wie Sprachauszeichnungen, Abkirzungen und Silben-trennung kann die
Usability und Formatierung von Texten unterstitzt werden.

&l Die Textauszeichnungen werden innerhalb des Editors mit den Funktionen, die iber die Icons in der
Werkzeugleiste sind vergeben, wie

1. Sprachauszeichnungen

2. Abkdrzungen

3. Silbentrennungen
]

&4 Alternativ kénnen alle Auszeichnungen tber die rechte Maustaste erreicht werden.

[Atematy konnen ale Auszeichnungen dber e recte Maustaste erecht werden- |
i Sprachauszeichnung

ﬁ 1. Ein englischer Text muss mit der englischen Aussprache versehen werden, damit dieser von v
8 \Inrlecenrnarammen richtin ansneanrachen wird
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Priifung der Barrierefreiheit in Acrobat
Die Prifung der Barrierefreiheit kann auch tber Acrobat DC laufen. Dabei kann es zu
Abweichungen zum Ergebnis vom PAC kommen.

In der Regel gibt es 2 nicht automatisierte auftauchende Fehler bzgl. Lesereihenfolge und
Farbkontrast angezeigt. Dies kénnen als manuell Bestanden nach Uberpriifung markiert werden.

@

= Ment ¢y ¥t Nachtragliche Bearbei . x | + Erstellen ® QL # O = X
Q

Alle Tools  Bearbeiten El Text oder Tools suchen

Barrierefreiheit

vorbereiten x : x  Barrierefreiheitsprifung @
. - - . . v Dokument =
B 3pdl Datei auf Barrierefreiheit priifen |
I g irierefreiheit erfolgt zundchst in der Worddatei (unter D. ogche Leamepentige et | B
@ partercehttsberpifen . 2t dann sollte die Bearbeitung im PDF erfolgen. Alle Arbei Houpsprche - estancen z
@ Barrierefreiheitsbericht offnen ‘ . . . . . itel - Bestanden
e\ o, PDF erfolgen werden, mussten sonst im Nachhinein wiec 0
R fomremizee— @-hmal bearbeitet werden muss. S — 3
B3 Atternativtext hinzufiigen 5 . setenmhatt
x spassmeenemenden € - JOrddatei umgesetzt wurde, umso besser wird das P il i Togs_Bestanden
[ ]

= Anmerkungen mit Tags - Bestanden
E# Probleme mit Leserichtung beheben

Tab-Reihenfolge - Bestanden

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Vorlesen lassen durch Sprachausgaben

Zur Absicherung der Barrierefreiheit ist es hilfreich sich die Datei vorlesen zu lassen. Dies
erfordert eine Einarbeitung in das entsprechende Programm. Dazu gibt es unterschiedliche
Maoglichkeiten. Besonders eignet sich der kostenfreie NVDA Screenreader.

Download NVDA Screenreader:

https://www.nvaccess.org/

Weitere Vorlesemdoglichkeiten kdnnen mit Browsern und Betriebssystemen realisiert werden.

Vorlesen uber Edge Browser
Auch der Edge Browser bietet die Moglichkeit des Vorlesens.
Dies gelingt Uber den Tastaturbefehl: STRG + Umschalttaste + U

Vorlesen liber Windows
Uber das Kurzel: Windows Logo Taste + STRG + N

Vorlesen liber MAC
Uber den Kurzbefehl: Befehl + F5
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