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@ FernUniversitat in Hagen

ZLI — BARRIEREFREIE MEDIEN

Top 1 - Jedes Dokument und jede Webseite benoétigt einen passenden Titel (title)

» Der Titel wird als erstes in der Sprachausgabe
vorgelesen und gibt wichtige Informationen zum
erwartbaren Inhalt. Im Webbrowser wird der Titel in
der Tableiste im Browser angezeigt und ist eine Hilfe
fur die Orientierung.

* Im Web der FernUni wird der Titel im CMS durch die
zwingende Vergabe der Uberschrift 1
automatisch zusatzlich als Titel vergeben und
gesichert.

* Bei allen Dokumenten, wie bei DOCX, PPT, PDF muss
der Titel in den Einstellungen der Datei in den
Informationen oder Eigenschaften stehen.

* In Acrobat PRO in den Dokumenteigenschaften -
Ansicht beim Offnen ,,Dokumenttitel” einblenden!
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ZLI — BARRIEREFREIE MEDIEN

@ FernUniversitat in Hagen

Top 2 - ,Echte” Uberschriften vergeben

 Fette Schrift <strong>fett</strong> ist keine Uberschrift!

« Uberschriften missen als solche formatiert - und in hierarchisch
abfallender Reihenfolge vergeben werden. )
So kann beim Screenreader mit Tastatureingabe ,,H” von Uberschrift zu

Uberschrift gesprungen und die entsprechende Ebene vorgelesen werden.

e <hl>Uberschrift 1</hl>
<h2>Uberschrift 2</h2>
<h3>Uberschrift 3</h3>

« Texte in Webseiten und Dokumenten mit Uberschriften sinnvoll strukturieren.
« H5 als einleitende Uberschrift vor H2 zu setzen ware falsch.

- H5 als letzte Uberschrift des vorherigen Kapitels wére richtig.

Im Web gibt es nur eine H1, was zugleich der Titel ist!
Kontrolle fiir Web: Headingsmap Chrome, Headingsmap — Firefox

(v] HeadingsMap

Headings

Gute Beispiele - schlechte Beispiele - FernU...

w 1 - Gute Beispiele - schlechte Beispiele
2 - Wegweiser fur barrierefreies Formatieren u. ..
2 - Die folgenden Themen helfen Ihnen bei der ..
2 - 1. Uberschriften

- Formatierung als Uberschrift

3 - Falsch @
3 - Richtig @
3 - Uberschrift 3

2 - Einhaltung der Uberschriften-Hierarchie

3 - Falsch @

5 - Einleitende Uberschrift (H5)
3 - Uberschrift zum Thema (H3)
3 - Richtig @

2 - Uberschrift zum Thema 1 (H2)
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https://chromewebstore.google.com/detail/headingsmap/flbjommegcjonpdmenkdiocclhjacmbi
https://chromewebstore.google.com/detail/headingsmap/flbjommegcjonpdmenkdiocclhjacmbi
https://addons.mozilla.org/de/firefox/addon/headingsmap/
https://addons.mozilla.org/de/firefox/addon/headingsmap/
https://addons.mozilla.org/de/firefox/addon/headingsmap/

@ Fernumversnat In Hage“ ZLI — BARRIEREFREIE MEDIEN

Top 3 — Was drauf steht ist auch drin

- Inhaltstragende Uberschriftentexte vergeben, die Hinweise auf das Erwartbare geben.

* Herzlich willkommen ist keine inhaltstragende Uberschrift!

- Uberschriften kiindigen den Inhalt einer Seite oder eines Abschnitts an.

* Fiir Suchmaschinen sind inhaltstragende Uberschriften relevant!

50 @ FernUniversitét i“ Hﬂ!]ﬂll I Digitale Barrierefreiheit an der FernUni
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@ FernUniversitat in Hagen ZLI - BARRIEREFREIE MEDIEN

Top 4 - Kein finden Sie hier

e ... finden Sie hier” ist als Linkziel ungeeignet!
 Hier hat keinerlei Aussagekraft zu dem erwartbaren Link

« Stattdessen direkt das Ziel des Links beschreiben
z. B. Anreise zum Campus

« Blinde Menschen tabben sich oft mit er Tastatur durch die
Links einer Webseite. Das Wort , Hier” hilft nicht weiter!

Folie 5 19.05.2026 Ingrid Lacher



@ FernUniversitat in Hagen

ZLI - BARRIEREFREIE MEDIEN

Top 5 - Linksbuindiger Flattersatz

Abstande nicht mit Leerzeichen oder -zeilen erzeugen

Die Lesbarkeit von Texten wird durch Licken im Text
beeintrachtigt. Leerzeilen und Leerzeichen erschweren die

Navigation fir Screenreader-Nutzer.

 Linksbiindiger Flattersatz erm&glicht gleichmaBigen
Lesefluss ohne Licken und erleichtert das Springen zur

nachsten Zeile

Absatz ? x

{Einzige und Abstande |

Allgemein

Ausrichtung: | Links ~
Richtung:
() von rechts nach links

o Won links nach rechts

Einzug
« Bej Word Zeilenabstande immer Uber den Vor Text: |07 cm | Sondereinzug: |Hangend ~| innerhalb von: |0.7 cm
Absatzabstand erh6hen. Abstand
Var: 0 Pt, + | Zeilenabstand: |Mehrfach ~ MaB 1,1
» Statt Leerzeichen Abstande besser Uber definierte Nach:  |12pt
Tabstopps einflgen.
Tabstopps... Abbrechen
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@ FernunlverSItat I" Hage“ ZLI — BARRIEREFREIE MEDIEN

Top 6 — Tabellen mit Kopfzeile zur Datenstrukturierung

 Tabellen nur zur Datenstrukturierung mit einer Kopfzeile umsetzen.
Jede Tabellenzelle <td> bendtigt einen passenden Tabellenkopf <th>, um den Kontext herzustellen.

 Tabellen nicht zur Positionierung von Text oder Grafik nutzen.

« Vermeiden groB3er, komplexer Tabellen! Keine verbundenen Zellen erzeugen!
« GroBe Tabellen in kleine Tabellen mit entsprechenden ,echten” Uberschriften auflésen.

Anmeldungen 2025 ® Anmeldungen 2025 ©

Kopfzelle | Kopfzelle Monat Anzahl Monat Anzahl

Datenzelle | Datenzelle Januar 150 Januar 150
Februar 220 Februar | 220
Marz 240 Marz 240
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@ FernUniversitat in Hagen

ZLI - BARRIEREFREIE MEDIEN

Top 7 - Dokumente auf Barrierefreiheit tuberprifen

- DOCX, PPT, PDF
barrierefrei gestalten und Gberprtfen.

Besonders dann, wenn sie online zur Verfligung

gestellt werden!

* Word und PowerPoint:
,Barrierefreiheit Gberprifen”

- PDF:
PAC (PDF Accessibility Checker - Windows)

 Hinweis!

Fehlerfreiheit bei automatisierter Prifung ist kein

Garant flr Barrierefreiheit, daher ist eine
zusatzliche (Sicht-) Prifung der Inhalte sinnvoll,
Hilfreich ist Navigationsbereiche in Word

einblenden oder Vorschau im PAC zu aktivieren.

Barrierefreiheit-Assistent vooX

Weitermachen!

Beheben Sie die verbleibenden Probleme im
Dokument, um es fir alle zuganglich zu
machen.

—_— ; ;
-\. ! Nur Probleme auf der aktuellen Folie anzeigt

Farbe und Kontrast

Medien und lllustrationen

Fehlender Alternativtext 4

[

/A PAC 2024 - PDF Accessibility Checker 2024 - BETA 1

PAC

[y Dokument offnen

Titel Barrierefreie Formularsertellung mit Word, ...at Pro

iname  formularerstellung-word-acrobatpro-01-2...-pdfua.pdf

Sprache DE-DE
aaaaaa a8

g 803
ssssss 3M8|

" FOF/UA ' WCAG A qualitat

Die von PAC gepriiften PDF/UA-Anforderungen sind erfii

Priifpunkt

«  PDF Syntax (IS0 32000-1)
" schriften

« Inhalt

@) Eingebettete Dateien

+" Matiirliche Sprache

o Strukturelemente

" Strukturbaum

+ Rollenzuordnungen

o’ Alternative Beschreibungen
" Metadaten

«" Dokumenteinstellungen

55804

27344
370

848

16

o

E laa

Folie 8 19.05.2026

Ingrid Lacher



https://pac.pdf-accessibility.org/de

@ Fernumversnat In Hage“ ZLI — BARRIEREFREIE MEDIEN

Top 8 - Einhaltung von ausreichenden Kontrasten

« Ausreichenden Kontrast zum Hintergrund gewahrleisten!
Kontrastanalyse: groBe Schrift (3:1) oder fir kleine Schrift (4,5:1)
Auch bei Mouseover und besuchtem Link muss der Kontrast bericksichtigt werden!

e Hilfsmittel: Online Kontrastrechner - Leserlich.Info

Zeichenfarbe Kontrast- 8,5:1

“ 0° E 76° B 151 ¢ verhéltnis
.

|3 @ #004C97/

Hintergrundfarbe e e TPt
“ 255 - E 552 n 55+ M groBer Text Kontrast @
HEX #FFAf
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https://leserlich.info/kontrastrechner
https://leserlich.info/kontrastrechner
https://leserlich.info/kontrastrechner

@ FernUniversitat in Hagen ZLI - BARRIEREFREIE MEDIEN

Top 9 - Jedes Bild bendtigt einen Alternativtext

Bilder, Fotos, Diagramme benotigen einen Alternativtext bzw. eine
Bildbeschreibung.

Der Alternativtext sollte kurz und aussagekraftig, kontext-
bezogen und objektiv sein und den Zweck des Bildes vermitteln.

Bei komplexen Grafiken, wo der Alternativtext nicht ausreicht, eine
Bildbeschreibung nahe der Abbildung positionieren.

alt="Ansicht des Fernuni Campus

<figcaption> in HTML verknipft die Beschreibung mit dem Bild mit bunten Fahnen der Fakultaten®

Dekorative Bilder, die keinen wichtigen Inhalt haben, _ _
wie z.B. Linien werden dekorativ gekennzeichnet. Als dekorativ markieren

Bei Bildern, von denen eine Funktion ausgeht, wie eine
Hinterlegung eines Links, muss die Funktion beschrieben werden. LU Lt Druckent

Bilder und Animationen in Videos mussen ebenfalls beschrieben
werden.

Folie 10 19.05.2026 Ingrid Lacher



@ FernUniversitat in Hagen ZLI - BARRIEREFREIE MEDIEN

Top 10 - Funktionen nicht nur uiber Farbe

 Informationen nicht nur Gber Farbe transportieren, sondern auch tber Form, z.B. einen Link mit einer
Unterstreichung im FlieBtext. Eine Unterstreichung nur bei Mouseover reicht nicht aus!

« Farbblindheit mitdenken und Webseite in Schwarzweil3 denken!

OK Storung OK Stoérung

@ @ © ®
@ @ © ®
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@ Fernunlvers”at I" Hage“ ZLI - BARRIEREFREIE MEDIEN

N . §9 @Fernﬂniversitét in Haue“ | Zentrum fiir Lernen und Innovation (ZLI)
Top 11 - VergroBBern bis 200%

PRODUKTE LOSUNGEN SERVICES INNOVATION DASZLI Q

 Die verlustfreie VergroBerung von Webseiten
von Anwend ungen muss bis 200% gewa hrleistet Zentrum fiir Lernen und Innovation (ZLI)
Sei n. [T T— Aktuelles Thema:

Kl:connect.nrw an der FernUni verfiigbar

Mit dem Portal Kl:connect.nrw steht allen Angehdrigen der FernUni
W kamnih heuts hetfn? eine Chat-Oberflache fiir die Nutzung von generativer KI zur

« Die Uberpriifung der VergréBerung kann mit der

STRG+ Tastenkombination erfolgen (kleiner STRG-) @ 1B 200%
o - FernUmversnat in Ha en
Anmerkung: §9 @) 0

Das CSS der FernUni-Webseiten haben dies in der
Regel bei allen Modulen berticksichtigt.

Zentrum fiir Lernen und Innovation (ZLI)

FernUni / ZLI

Zentrum fiir Lernen und Innovation (ZLI)

£0 @ nmsrinn Aktuelles Thema:
Kl:connect.nrw an der FernUni
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@ FernUniversitat in Hagen

Beitrage im ZLI-Blog

= Neue Beitragsreihe: Barrierefreiheit — jeden Monat einen Schritt naher zur digitalen Inklusion

= Der Titel macht den Unterschied: Orientierung und Barrierefreiheit von Anfang an
=  Mit System schreiben: Warum jede Uberschrift zéhlt
= \Was drauf steht ist auch drin

= _\Wo war ich stehen geblieben?”: Wenn der Mut zur Licke den Lesefluss beeintrachtiqgt.

BB Start | BIK BITV-Test X A Barrierefreie Websites: Grundlac X | (@) Zentrum fir Lernen und Inno. X + — p—— e e — —— —— I
O B # wwbrmnihagender Zemtran i arman nd oo 0 - @ EOINITISTEQILEIINE hier hier hier hier hier hier hier hier

ernuni-hagen.de
t @) Staffsearch - Personen ¥ Connectportal @) Service fur die Zukunft.. @ ep

50 U Fernuniversitat iﬂ Hagen | Zentrum fiir Lernen und Innovation (ZLI)

JAHRE

STUDIEREN LEHREN  GESTALTEN

PRODUKTE LOSUNGEN SERVICES INNOVATION DASZLI

Prinzipien zur Umsetzung

Gute Beispiele - schlechte Beispiele
FernUni / ZUI

Rund um Texte

PDF- und andere Dokumente

Zentrum fir Lernen und Innovation (ZLI)
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https://www.fernuni-hagen.de/zli/blog/was-drauf-steht-ist-auch-drin/
https://www.fernuni-hagen.de/zli/blog/was-drauf-steht-ist-auch-drin/
https://www.fernuni-hagen.de/zli/blog/was-drauf-steht-ist-auch-drin/
https://www.fernuni-hagen.de/zli/blog/was-drauf-steht-ist-auch-drin/
https://www.fernuni-hagen.de/zli/blog/was-drauf-steht-ist-auch-drin/
https://www.fernuni-hagen.de/zli/blog/was-drauf-steht-ist-auch-drin/
https://www.fernuni-hagen.de/zli/blog/wo-war-ich-stehen-geblieben-wenn-der-mut-zur-luecke-den-lesefluss-beeintraechtigt/

@ Fernunlvers”at I" Hage“ ZLI - BARRIEREFREIE MEDIEN

Bei Fragen und Unsicherheiten helfen folgende Webseiten

Links der FernUni

Barrierefreiheit an der FernUni

Webguide der FernUni

Moodle Kurs "Barrierefreiheit digitaler Ressourcen (OER)" (Moodle)

Services des Dezernats 5.1 zur barrierefreien Studienmaterialerstellung (Uni Intern)

Externe Links

« Kontrastrechner Leserlich.info

» Headingsmap Chrome, Headingsmap — Firefox
« BITV-Test- Prufbeispiel

Oder einfach austauschen und nachfragen!
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https://www.fernuni-hagen.de/barrierefrei/
https://www.fernuni-hagen.de/barrierefrei/
https://www.fernuni-hagen.de/webguide/
https://www.fernuni-hagen.de/webguide/
https://www.fernuni-hagen.de/webguide/
https://open.fernuni-hagen.de/course/section.php?id=3861
https://www.fernuni-hagen.de/arbeiten/arbeitsplatz/studienmaterial/studienmaterialerstellung.shtml
https://www.leserlich.info/werkzeuge/kontrastrechner/index.php
https://chromewebstore.google.com/detail/headingsmap/flbjommegcjonpdmenkdiocclhjacmbi
https://chromewebstore.google.com/detail/headingsmap/flbjommegcjonpdmenkdiocclhjacmbi
https://addons.mozilla.org/de/firefox/addon/headingsmap/
https://addons.mozilla.org/de/firefox/addon/headingsmap/
https://addons.mozilla.org/de/firefox/addon/headingsmap/
https://bitvtest.de/pruefschritt/bitv-20-web/bitv-20-web-9-1-1-1a-alternativtexte-fuer-bedienelemente
https://bitvtest.de/pruefschritt/bitv-20-web/bitv-20-web-9-1-1-1a-alternativtexte-fuer-bedienelemente
https://bitvtest.de/pruefschritt/bitv-20-web/bitv-20-web-9-1-1-1a-alternativtexte-fuer-bedienelemente
https://bitvtest.de/pruefschritt/bitv-20-web/bitv-20-web-9-1-1-1a-alternativtexte-fuer-bedienelemente
https://bitvtest.de/pruefschritt/bitv-20-web/bitv-20-web-9-1-1-1a-alternativtexte-fuer-bedienelemente
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