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  Briefkopf mit Angaben zur Praktikumsstelle 
Name 

Ansprechpartner*in 
Adresse 

Telefonnummer 
E-Mail 

 
 
Ihr Name 
Ihre Adresse 

 
 

Datum der Ausstellung 
 
 

Praktikumsbescheinigung (Beispiel) 
 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 
hiermit bestätige ich, dass Frau/Herr... als … (Rolle im Projekt, z.B. Praktikant*in, freie Mitarbeiter*in, 
Angestellte*r im Unternehmen/Betrieb…) im Zeitraum vom … bis … mit einer Stundenanzahl von ... 
Stunden eigenständig das Projekt mit dem Titel „…“ geplant, durchgeführt und evaluiert hat. 

Das Projekt ist im Bereich … (Bildungsbereich, z. B. Freizeitpädagogik; betriebliche Weiterbildung; 
Elementarpädagogik) zu verorten und hatte zum Ziel, … (Zielgruppe und Ziele des Projekts, z. B. 
den Büroangestellten des Betriebs Grundkenntnisse in der Anwendung xy zu vermitteln; 
Kindergartenkindern im Alter von 3-6 Jahren die Natur näherzubringen; die Nutzung des Tools xy zu 
erforschen und Überarbeitungsvorschläge zu erarbeiten…). 

 
 

Mit freundlichen Grüßen 

Name, Unterschrift und Stempel der Praktikumsstelle 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ggf. Logo der Praktikumsstelle 


