
Klusterung der 
Daten  zwecks 

Bereichsermittlung

Ausreichende 
Personenzahl? >5 

Personen

Versand der 
Fragebögen

Anschreiben für 
Durchführung mit 

Workshop/Interview-
Methode

GBU in dem Bereich ist 
abgeschlossen!

Nein

Ja

Rücklauf der 
Fragebögen

Ausreichender Rücklauf? Auswertung findet stattNein

Nach 2 Wochen 
erste Erinnerungsmail

Nach 3 Wochen
zweite Erinnerungsmail

Ja

Durchführung der 
Workshop – Interview-

Methode

Befragung wird 
durchgeführt

Ausreichender Rücklauf?
(Schleife 2x danach „Nein“)Nein

Durchführung der GBU 
anhand des 

Gesprächleitfadens

Daten-
Auswertung

Kein Handlungsbedarf

Kein dringender 
Handlungsbedarf, 

Arbeitsbedingungen 
können aber verbessert 

werden

Dringender 
Handlungsbedarf

Ergebnisse im Team 
besprechen

Die FK hat auch die 
Möglichkeit, 

gemeinsam mit 
dem Team 

Maßnahmen zu 
erarbeiten oder 

sich extern Hilfe zu 
holen.

Durchführung von 
Workshop

(Kontaktaufnahme 
durch Betr. SB) 

Maßnahmen festlegen 
und umsetzen

Ja

Informations-
veranstaltungen

(in Bereichen oder in 
zusammengefassten 

Gruppen) u.a. Hinweise zum 
Datenschutz 

Ja

Rückmeldebogen 
StSt AU erhalten und 

vollst. ausgefüllt?

Erneutes Anschreiben 
an Bereich (FK)

(Erinnerungsmai)l
Nein Nach 2 Erinnerungsmails 

Nachricht an nächste FK

Nach 2 Wochen 
erste Erinnerungsmail

Nach 3 Wochen
zweite Erinnerungsmail

Rückmeldebogen 
ausfüllen versenden

Anlage I  (GBU Psychische Belastungen) Vorarbeit / Eruierung 

Daten aus dem 
Dez. 3.4

(Bereiche, 
Mailadressen, 

Funktion)

Erfassen der 
Datensätze in 

Unipark

Übergabe der 
anonymisierten Rohdaten 

gemäß 
Nutzungsvereinbarung 

von der FeU/Kanzlerin an 
LG Dettmers

Befragung wird 
durchgeführt


