Signieren von Word-Dokumenten

1. Signaturfeld im Dokument auswahlen

Im Feld neben dem ,,X*
doppelklicken.

X

Signaturfelder kdnnen, miissen aber nicht farbig markiert sein.
Signaturfelder kénnen von Word bei Bedarf, z.B. in langeren Texten, schnell
gefunden werden:

@ SIGMATUREN Dieses Dokument muss signiert werden, | Signaturen anzeigen... |

2. Ein Dialogfenster wird gedffnet

(@ Zusitzliche Informationen zu dem, was Sie signieren...

Im Feld neben dem , X“
Uberprufen Sie, ob der signierte Inhalt stimmt, bevor Sie dieses Dokument signieren.

Geben Sie Ihren Namen in das folgende Feld ein, oder klicken Sie auf “Bild auswahlen’, um ein Bild als W d e n EIge n e n N a m e n
eintragen.
X . Bild auswihlen..

Zusagetyp: Hler mUSSte daS EIgene
ek s Sirung s Dkuments Zertifikat, das z.B. fur das
Wenn Sie weitere Informationen dber den Signaturgeber angeben mochten, Klicken Sie auf die Schalfflache ‘Details’. | pagyis. S'gn | eren von P D FS *
somernas Lo < bereits installiert wurde,
usgestelft van: GEANT Personal CA 4 S|Chtba r Se|n .

Signieren Abbrechen

* Link zu Informationen des ZDI
. e . . zum Installieren von Zertifikaten
3. Einfiigen der Signatur im Dokument und signieren von PDF-

X Dokumenten.

6] tlich, zu dem, was Sie signieren...

Uberpriifen Sie, ob der signierte Inhalt stimmt, bevor Sie dieses Dokument signieren.

Geben Sie Inren Namen in das folgende Feld ein, oder klicken Sie auf ‘Bild auswahlen’, um ein Bild als Signatur auszuwahlen:

X Luka Musterperson

Bild auswahlen..,

Zusagetyp:

Zweck der Signierung dieses Dokuments:

Wenn Sie weitere Informationen uber den Signaturgeber angeben mochten, klicken Sie auf die Schaltflache “Details™. | poiire

—— ,Signieren” das Formular
Signieren als: uka Musterperson Andern . .
Ausgestellt von:  GEANT Personal CA 4 elektronlsch UnterZGIChnen.

4. Fertig. Die Signatur wurde im Dokument eingefiigt.

1807.2025
X Luka Musterperson

Sianiert von: Luka Musterperson

5. Hinweis:
Word-Dokumente die aus Outlook heraus geladen werden sind schreibgeschiitzt und
kdénnen nicht signiert werden. Sie missen deshalb vorher lokal oder auf einem
Server abgespeichert werden.


https://ca.fernuni-hagen.de/anleitungen/acrobat/
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