
 
 

  

Beipackzettel für Bachelor- und Masterarbeiten 

 Bearbeitungszeit: 

 Im Vollzeitstudium haben Sie drei Monate Bearbeitungszeit, im Teilzeitstudium
 oder als StudiengangszweithörerIn sechs Monate. 
 Sollten Sie während der Bearbeitungszeit krank werden, wird bei Vorlage eines  
 ärztlichen Attests beim Prüfungsamt die Abgabefrist entsprechend verlängert. 

 Umfang: 

 Der in der Prüfungsordnung geregelte Umfang von 50 bis max. 80 Din-A4-Seiten (im  
 Master) bzw. 40 bis 50 Din-A4-Seiten (im Bachelor) bezieht sich auf den reinen Text  
 (also ohne Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, Literaturverzeichnis).  

 Seiten-Layout: 

 Bitte lassen Sie auf jeden Fall einen angemessenen Korrekturrand. 
 Vermeiden Sie es, den Text "zusammenzuquetschen" oder "auseinanderzuzerren" mit  
 dem Ziel, doch noch auf die richtige Seitenzahl zu kommen.  
 Gut lesbar ist eine 12-Punkt-Schriftgröße mit einem anderthalbzeiligen Zeilenabstand  
 (ca. 2.500 Zeichen pro Seite) und Blocksatz. 
 Denken Sie an die fortlaufende Seitennummerierung. 

 Deckblatt: 

Folgende Angaben sind notwendig: 
 Bezeichnung des Studiengangs 
 Thema der Arbeit 
 Ihr Name und Ihre Matrikel-Nr. 
 Name des Prüfers 
 Datum der endgültigen Abgabe 

 Die letzte Seite: 

 Auf der letzten Seite versichern Sie, dass Sie die Arbeit selbstständig verfasst  

 und keine anderen als die angegebenen Quellen benutzt haben. Darunter setzen Sie  

 das Datum und Ihre Unterschrift. Darüber hinaus s. § 13 der Prüfungsordnung. 

 Abgabe der Arbeit: 

 Die Arbeit ist in gebundener Form (Buchbindung) in dreifacher Ausfertigung an das  
 Prüfungsamt der Fakultät für Kultur- und Sozialwissenschaften zu senden. Bitte lassen  
 Sie dem Themensteller eine elektronische Form der Arbeit direkt zukommen. 
 Wenn möglich, lassen Sie bitte Ihren Namen und den Studiengang auf den Buchrücken 
 drucken.  


